CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
SANTIAGO DO SUL, SANTA CATARINA

TERMO DE REFERENCIA

1- Orgdo | Camara Municipal de Vereadores de Santiago do Sul/SC
2 - | Encadernagao de capa dura, na cor preta, com letras na cor dourada, costuradas e coladas,
Descri¢cd | com papel tipo percalux, com capacidade de até 500 folhas tamanho A4, com objetivo de
o do | organizar os documentos oficiais da Camara de Vereadores, tais como: atas, preposicdes,
Objeto | projetos e oficios.
- Valor Valor ..
Item Descricao Quant. un. unitario Total Atividade
Encadernagdo de capa dura, na cor
preta, com letras na cor dourada, RS R$
01 costuradas e coladas, com papel tipo 24 un. 2.400,00 2001
percalux, com capacidade de até 500 100,00
folhas tamanho A4 cada.
Encadernacdo de capa dura, na cor
preta, com letras na cor dourada, RS
costuradas e coladas, com papel tipo RS
02 percalux, com capacidade dlz_ Iz::té 580 03 un. 100,00 300,00 2001
folhas tamanho 31,8cm x 21,00cm
cada.
Total Geral R$ 2.700,00

3- Estimativa do valor, indicando a forma que
chegou no valor.

A estimativa de despesa e definicdo do valor
estimado da contratagdao, baseia-se em estudo
mercadoldgico realizado através de obtencdo de
orcamentos devidamente documentados, além
de pesquisa realizada no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, visando os parametros
estabelecidos no art. 23, incisos | e IV, da Lei n?
14.133/2021, justificando, assim, o preco das
encadernacoes.

4 - Dotagdo Orgamentaria

Recurso Ordinario

Despesa/Ano

1500 0000 5000

3.3.90.39.99.00.00/2026

5 - Vigéncia

O prazo de vigéncia da compra é enquanto perdurar a tramitacao do
processo de Dispensa de Licitacdo e com a entrega do objeto do
certame.

6 - Justificativa

A contratacdo da empresa especializada em encardenagdes de
projetos, atas, oficios e demais documentos oficiais da Camara de
Vereadores, justifica-se pela necessidade de preservacdo fisica dos
documentos, além da organizacdo e padronizacdo dos arquivos.
Outra ponto relevante é a seguranca juridica, pois a encadernacao
dificulta a susbstituicdo indevida de pdginas, alteragbes nao
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autorizadas ou perda de partes do processo, garantindo maior
confiabilidade e integridade documental. A forma de contratacdo da
empresa para a prestacao do servico, sera realizada conforme o art.
75, inciso |l, da Lei Federal n. 14.133/2021.

7 — Requisitos da contratagao

A empresa contratada devera apresentar:

e Certiddo de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS;

e Certiddo de Cadastro de Empresas Punidas — CNEP;

e Certidoes Negativas de Débitos com as Fazendas do
Municipio, Estado e Unido;

e Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicao Federal;

e Declarar ndo haver impedimentos para contratar com a
Administragdo Publica;

e cartdo CNPJ;

e Certiddo de Regularidade com a Justica do Trabalho;

e Certiddo de faléncia e concordata, negativa ou positiva com
efeitos de negativa;

e Certiddo de Regularidade com o FGTS;

e Contrato Social.

8.1.1. A contratacdo da empresa que ird realizar as encadernacdes,

8.1 - Prazo podera ser prorrogado? () SIM (X) NAO
8.1.2. Conforme o item 5 "Vigéncia", deste Termo de Referéncia.
8.2.1. A entrega das encadernacbes deverd ser feita em até 20
8.2 - Local (vinte) dias uteis, contados a partir da entrega dos documentos a ser

encardenados e da Solicitacdo de Fornecimento, na sede da Camara
de Vereadores de Santiago do Sul/SC.

8.3 — Resultados pretendidos
com o objeto

Pretende-se, com o presente processo, assegurar a preservagdo e
durabilidade de documentos, organizacdo e padronizagdo do acervo
e facilidade de acesso e consulta. Reduzir riscos de extravios de
documentos, substituicdo ou altera¢do de paginas, além de adequar
a Camara de Vereadores as boas praticas de arquivamento de
documentos oficiais.

9 - Forma de Solicitagdo, Forma/Cronograma de Entrega e ou Execugio e Condi¢ées de Recebimento

9.1 - Forma de Solicitagdo

9.1.1 A contratacdo da empresa que ira realizar as encadernacgées
dos documentos, se dara através de Dispensa de Licitacdo na forma
do art. 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133/2021.

9.2 - Condigoes de
Recebimento

9.2.1. A empresa que ird realizar as encadernacdes dos documentos,
devera entregar em sua totalidade, o objeto na forma descrita na
proprosta apresentada pela empresa vencedora.

10 - Do Pagamento

10.1 - Condigoes de Pagamento

10.1.1 S6 sera efetuado o pagamento perante apresentacdo de
documento fiscal e boleto bancario ou conta em nome da empresa
para transferéncia do valor contratado, com prazo para pagamento
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| de até 10 (dez) dias utéis apds a emissao da nota Fiscal.

11 - Das Obrigagoes

111 - Obrigacoes da e Agir de modo idoneo.

Contratada e Manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia

do contrato;

e Prestar atendimento das demandas conforme necessidade da

contratante;
e Cumprir com o atendimento nos prazos estabelecidos pela
Camara.
11.2 - Obrigacoes da e Comunicar o Contratada sobre falhas ou erros na entrega da
Contratante prestacdo do servigo;

e Responder a Contratada sempre que houver duvidas sobre a
fabricacdo dos itens objeto do certame.

13 - Gestor e Fiscal do Contrato

13.1 Gestor do Contrato

Nome Cargo

CPF

Daniela Brites de Oliveira

Analista Administrativo

009.390.460-67

13.2 Fiscal do Contrato

Nome Cargo

CPF

Fernanda Farezin

Analista Legislativo

065.803.489-84

14 - Penalidades

A CONTRATADA, podera ser aplicadas as penalidades de acordo com
o art. 155 ao 163 da Lei n? 14.133/2021, ficando garantida a prévia
defesa da mesma, nos termos da Lei.

Santiago do Sul/SC, em 09 de abril de 2026.

DANIELA Assinado de forma
BRITES DE  goratpor DANIELA
OLlVElRA'Oog OLIVEIRA:00939046067

Dados: 2026.04.09

39046067 13:49:17 -03'00'

Daniela Brites de Oliveira
Analista Administrativo

Responsavel Pela Elaboragdo do TR

DESPACHO: Determino ao Setor da Contabilidade, a realizagdao das despesas nos moldes

solicitados.

ANTON |O RAIMUN DO Assinado de forma digital por

ANTONIO RAIMUNDO
GUIDOLIN:737552149 ¢ypoin3755214920

20 Dados: 2026.04.09 14:00:18 -03'00"

Antonio Raimundo Guidolin
Presidente da Camara

Vereadores de Santiago do Sul/SC

Ordenador da Despesa
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